
 
 

Creación de un nuevo curso con PsicoPro 

Los Instructores registrados en la plataforma tendrán a su disposición un 
constructor de cursos. Cada Profesor tendrá su propio panel de administración. 
Para crear un nuevo curso, simplemente hay que ir a su perfil y hacer clic en el 
botón “Agregar nuevo curso”. 
Se  puede acceder al botón “Agregar curso” desde dos ubicaciones diferentes: 

1. En el menú superior 

  

 

2. Botón inferior derecho 

Una vez que el experto haya hecho clic en el botón “Agregar nuevo curso”, será 
dirigido automáticamente a la página principal de nuestro  Creador de cursos, 
donde puede ingresar toda la información relevante sobre el curso que está 
creando. 

                                             Información del curso 
Lo primero que vamos a encontrar al iniciar la creación de un nuevo curso será 
la pantalla de : Información del curso.  



 

El constructor de cursos nos pedirá información importante sobre un curso: El 
nombre, la categoría, nivel e imagen que aparecerá en la web. 

 

Después de completar la información del curso, haga clic en el botón “Crear” 
para administrar  el temario de estudios y las lecciones del curso. 

CURRICULUM- TEMARIO DEL CURSO 
El currículum mostrará el temario del curso, es una colección de lecciones y 
evaluaciones que formará el curso. Tan pronto como se crea un nuevo curso en 
el lado izquierdo de la pantalla, aparece la sección de currículum del curso. 



 

 

Dividir el Temario de un curso en secciones ayuda a organizar el contenido de 
una manera lógica y estructurada. Esto hace que sea más fácil para los alumnos 
navegar por el contenido, comprender el flujo del curso e identificar los temas 
que son más relevantes para sus objetivos de aprendizaje. 
Los expertos pueden agregar tantas secciones como deseen a un plan de 
estudios del curso, y pueden personalizar los títulos de las secciones para 
reflejar el contenido cubierto en cada sección. 

Lecciones 
Al hacer clic en el botón “Nueva lección”, los expertos pueden crear nuevas 
lecciones al curso. La nueva lección aparecerá en la lista de lecciones. Es una 
forma simple de agregar más lecciones al plan de estudios del curso. En este 
momento aparecerá una pantalla en la que podremos elegir el tipo de lección 
que el experto quiere crear. 



 

 

Seleccione entre: 
1- Lección de texto: Un módulo de aprendizaje que presenta principalmente 
información a los alumnos a través de texto escrito. Las lecciones de texto a menudo 
se usan para introducir nuevos conceptos o ideas, proporcionar información de fondo 
o resumir puntos clave. El experto puede escribir directamente la información en un 
editor de texto y al final de la lección puede añadir “Material adicional”, por ejemplo 
pdf o un gráfico que aporte información al curso. 

2- Lección de video: Es un módulo de instrucción que consiste principalmente en un 
video como la principal herramienta de enseñanza. Es el �po de contenido de 
aprendizaje electrónico que mas éxito �ene y se se puede u�lizar para ofrecer 
conferencias, presentaciones, tutoriales o demostraciones. 

3- Cues�onario: Es un módulo que permite realizar cues�onarios sobre la materia 
enseñada en el curso. Nos permite crear dis�ntos �pos de cues�onarios, los alumnos 
verán las calificaciones al finalizar el cues�onario. 

Cuando se selecciona el tipo de  lección de  vídeo, aparecen campos adicionales 
y cómo cargar un vídeo se detalla en la siguiente sección. 

Solo hay que seleccionar en tipo de furnte: HTML y subir el vídeo que 
tendrá guardado en su ordenador. 



 

 

Podemos agregar lecciones creadas previamente al plan de estudios, 
simplemente haga clic en el botón “Buscar materiales”. Esta función le permite 
localizar e incorporar fácilmente materiales relevantes anteriormente 
incorporados a su plan de estudios.  

AJUSTES 
El botón de “Ajustes” permite modificarlos datos del curso que ya se habían 
introducido al iniciar el curso, como el nombre del curso, la descripción, la 
categoría, etc. Y también algunos datos nuevos como descripción del curso, 
precios acceso, archivos y certificados. 

 

1.Principal 
La configuración principal hace referencia a las opciones generales que definen 
un curso, como el título, la duración, la descripción y el estado de un curso. 



 

2. Acceso 
El acceso, permite un acceso limitado a un número seleccionado de lecciones o 
al curso en función de la fecha de inscripción del estudiante. 
Habilitar la opción Límite de tiempo permite establecer una fecha de 
vencimiento específica para un curso, lo que significa que el curso ya no será 
accesible después de un cierto número de días. 
Esto puede ser útil en situaciones en las que el acceso al curso debe restringirse 
a un cierto período de tiempo o cuando el material del curso es sensible al 
tiempo. 
Cuando los usuarios se inscriban en el curso, verán cuántos días quedan hasta 
que el curso se vuelva inaccesible. Además, después de inscribirse, los 
estudiantes recibirán notificaciones sobre el vencimiento del curso.  

3. Archivos del curso 
Esta sección de la plataforma ofrece la posibilidad de cargar materiales del curso 
en cualquier formato de archivo. Para hacerlo, simplemente haga clic en el botón 
“Seleccionar archivo” y elija los archivos que desea cargar.  

 

Una vez cargado, el archivo estará disponible para que los estudiantes accedan 
como parte de los materiales del curso. 

4. Certificado  
La pestaña de certificado es una característica que permite a los expertos elegir 
entre una selección de certificados prefabricados que los estudiantes recibirán 
al completar un curso.  

Esencialmente, es una forma para que los usuarios muestren sus logros y la 
finalización del curso. 



 

PRECIOS 
La pestaña Precios es una sección dentro de un creador de cursos que permite 
a los expertos establecer, ajustar y administrar el precio de un curso. 

 

Compra única: habilite las compras únicas para que el curso esté disponible 
para su compra. Ingrese el número en el espacio en blanco para establecer el 
precio del curso, o deje el campo vacío para que el curso sea gratuito. 

No incluido en la membresía: esta opción está pensada para un futuro en el 
que existan planes de membresía (suscripciones) en la plataforma. 
excluye el curso del nivel de membresía, incluso si la categoría del curso está 
incluida en el plan de membresía. 
Curso Afiliado: esta opción estará disponible al hacer pública nuestra 
plataforma y tendremos un plan para afiliados a PsicoPro. 

PREGUNTAS MÁS FRECUENTES - FAQ 
La sección de preguntas frecuentes nos sirve para predecir posibles 
malentendidos o dudas. Agregue uno por uno: elementos, preguntas y 
respuestas. 



 

 

AVISO 
Los avisos e utilizan para comunicar información importante relacionada con el 
curso a los estudiantes inscritos.  

Haga anuncios importantes para sus alumnos siempre que lo necesite. Escribe 
tu texto en el espacio provisto para comunicarte con tus alumnos. 

 

BORRADOR - PUBLICAR 
En la parte superior derecha encontramos el botón BORRADOR/PUBLICAR. Este 
botón nos permite guardar el curso en el que estamos trabajando  de dos 
maneras como: 1. Borrador para seguir trabajando en otro momento o como 2.  
Publicado si ya hemos finalizado el curso y lo queremos hacer visible.  

 



 

Cuando se publica el curso aparecerá en la sección de cursos de la página web 
y será visible para todos los usuarios. 
 

 

El curso también aparece en el escritorio del experto, en su área de cursos. 
Desde aquí podemos volver editar el curso, pasarlo a borrador nuevamente y 
también publicarlo. 

 

ESTAMOS CONTIGO PARA AYUDARTE: Si tienes 
cualquier duda con el proceso de creación del curso 
escríbenos a: profesores@PsicoPro.org 
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